
Guide Using Windows 10 –  Username: XXXX 

Password: XXX 

1. Open your browser, type https://dcefile.co.benton.wa.us

2. Enter the Login ID & password you were provided



3.  A dialogue box will pop up, select Web Client and click OK, Continue

 
 

4. To file your document, click on Upload 

 



5. A dialogue box pops up that you can use to find the document you want to file, click on Browse 

 
 

6. Select the document you want to add and click on Open 

 
 



7. Click Upload 

 
 

8.  
 

9. If additional documents need to be filed you can follow step 5 to 7   

 



 

10. Your folder will look like this when you have successfully uploaded your document into Benton 

County District Court. 

 

 


